
 
 

Ai genitori degli alunni interessati 
 

Ai docenti somministratori Scuola Primaria  

Circolare n. 117/2023-24 

OGGETTO: Disposizioni organizzative per la somministrazione delle prove INVALSI 2023/24 

La somministrazione delle Prove Invalsi nella scuola primaria avverrà secondo il seguente calendario: 
 Lunedi’ 06/05/2024: prova di Inglese per le classi quinte; 
 Marterdì 07/05/2024: prova di Italiano per le classi seconde e quinte; 
 Giovedì 09/05/2024: prova Matematica per le classi seconde e quinte. 

 

È indispensabile che le prove siano somministrate in un clima di serenità, nel rispetto delle procedure 
stabilite a livello nazionale ed evitando che gli alunni e le famiglie le vivano come un momento di valutazione 
individuale. 

 

La corretta somministrazione delle prove è di fondamentale importanza per la buona riuscita di questo 
appuntamento. 
I docenti individuati come somministratori sono invitati a prendere visione del materiale con particolare 
attenzione al “Manuale del somministratore” disponibile sul sito dell’INVALSI e sul sito ufficiale del nostro 
Istituto. 

Organizzazione delle giornate 
 

Gli orari, i nominativi dei docenti somministratori e le modalità di somministrazione di seguito sono 
predisposti per consentire un efficace svolgimento delle prove, prevedendo quindi intervalli temporali più 
ampi dello stretto necessario. 
È opportuno che le prove si svolgano in modo che agli allievi sia consentito di lavorare nelle condizioni 
migliori possibili e nella massima tranquillità. 

 

SCUOLA PRIMARIA 
 

1a GIORNATA: 06 maggio 2024 - prova di Inglese classi 5^ 
 

1. Dalle ore 8:00 alle ore 8:30 
a. apertura dei plichi con la rimozione dell’involucro (reggette termosaldate e cellophane protettivo) alla 

presenza del Dirigente scolastico (o di un suo delegato) e degli insegnanti somministratori 
Somm. 5^A MANOCALZATI: Tortora Michela 
Somm. 5^A CANDIDA: Nazzaro Emma Michelle 
Somm. 5^C SAN POTITO-PAROLISE: Sutera Angela 
Somm. 5^F MONTEFREDANE- ARCELLA: Milanese Maura





   rimozione  dei  sigilli  delle prove  d’Inglese  (reggette termosaldate  incrociate e  involucro  di  plastica 
trasparente) alla presenza di tutti i docenti somministratori di tutte le classi della scuola 

   consegna al docente somministratore di ciascuna classe: 
a) dei fascicoli della classe 
b) dell’elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la 

corrispondenza del nome e del cognome dell’allievo (inseriti dalla scuola) con il 
codice SIDI dell’allievo stesso 

c) delle etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo 

 etichettatura da parte del docente somministratore dei fascicoli (uno per allievo) della classe loro 
assegnata, avendo cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli allievi che svolgono la prova con l’aus il io 
del file .mp3 

 si  assicura  che  ogni  classe  in  cui  si  svolge  la  prova  disponga  della  strumentazione  adeguata  e 
funzionante per lo svolgimento della prova di ascolto (listening). 

 
 Ore 9.00 inizio della prova (reading): 

 durata effettiva sezione reading: 30 minuti 
 eventuale tempo aggiuntivo (allievi disabili o DSA): 15 minuti 
 distribuzione dei fascicoli prestando la massima attenzione alla corrispondenza tra allievo 

e codice SIDI riportato sull’etichetta in base a quanto riportato nell’elenco studenti per la 
somministrazione 

 Ore 09:45-10:00 pausa 
 Ore 10.00 inizio della prova di ascolto (listening) 

a. durata effettiva sezione listening: 30 minuti 
b. eventuale tempo aggiuntivo (allievi disabili o DSA): 15 minuti 
c. terzo ascolto (allievi disabili o DSA): il file audio già composto prevede il terzo ascolto e di 

conseguenza del tempo aggiuntivo 
 ore 10.30 termine della prova 

Il tempo destinato a ciascuna sezione (reading e listening) è comprensivo anche del tempo necessario 
per l’organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, ecc.). 

 
Registrazione delle risposte con la compilazione della maschera elettronica a cura del Dirigente 
Scolastico, della F.S. Area 1 e dei docenti somministratori in data 03 maggio 2023 dalle ore 14:30 alle 
ore 17:30. 

 
2a GIORNATA: 07 maggio 2024 - prova di Italiano 

 

1. Dalle ore 8:00 alle ore 8:30 
a. apertura dei plichi con la rimozione dell’involucro (reggette termosaldate e cellophane protettivo) alla 

presenza del Dirigente scolastico (o di un suo delegato) e degli insegnanti somministratori: 
 

Somm. 2^A MANOCALZATI: Iandiorio Carmelina Somm. 5^A MANOCALZATI: Fiore  fernanda 

Somm. 2^A CANDIDA: D’Agostino Isabella Somm. 5^A CANDIDA: Tirone Marianna 

Somm. 2^C PAROLISE- S. POTITO: Iandoli Generosa  Somm. 5^C PAROLISE- S. POTITO: Sparaco Assunta 

Somm. 2^F MONTEFREDANE-ARCELLA: Dente R. Somm. 5^F MONTEFREDANE-ARCELLA: Milanese M 
 

b. rimozione dei sigilli delle prove d’Italiano (reggette termosaldate incrociate e involucro di plastica 

trasparente) alla presenza di tutti i docenti somministratori di tutte le classi quinte della scuola primaria 
 

c. consegna al docente somministratore di classe quinta: 
 

a) dei fascicoli della classe seconda e quinta 

b) dell’elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la 

corrispondenza del nome e del cognome dell’allievo (inseriti dalla scuola) con il 

codice SIDI dell’allievo stesso 
c) delle etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo della prova d’Italiano 



d. etichettatura da parte del docente somministratore dei fascicoli (due per ogni allievo) della classe loro 

assegnata, avendo cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli allievi che svolgono la prova con l’aus il io 

del file .mp3. 
 

 

CLASSE SECONDA PRIMARIA 
 

e. ore 9.00 inizio della prova d’ Italiano nelle classi seconde: 

a. durata effettiva: 45 minuti 

b. eventuale tempo aggiuntivo (allievi disabili o DSA): 15 minuti 

c. distribuzione dei fascicoli prestando la massima attenzione alla corrispondenza tra allievo e 

codice SIDI riportato sull’etichetta in base a quanto riportato nell’elenco studenti per la 

somministrazione 
f. ore 09:45 termine della prova 

 

CLASSE QUINTA PRIMARIA 

 
g. ore 09:00 inizio della prova d’Italiano nelle classi quinte: 

a. durata effettiva: 75 minuti più 10 minuti (totale 85 minuti) per la risposta alle domande 

di background che si trovano al termine della prova d’Italiano 

b. eventuale tempo aggiuntivo (allievi disabili o DSA): 15 minuti 

c. distribuzione dei fascicoli prestando la massima attenzione alla corrispondenza tra allievo e 

codice SIDI riportato sull’etichetta in base a quanto riportato nell’elenco studenti per la 

somministrazione 
h. ore 10.25 termine della prova 

 

 
 

Il tempo destinato alla prova d’Italiano è comprensivo anche del tempo necessario per l’organizzazione 

pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, ecc.). 

Registrazione delle risposte con la compilazione della maschera elettronica a cura del Dirigente scolastico, 
della FS AREA 1 e dei docenti somministratori delle classi quinte che registreranno, anche, i fascicoli delle 
classi seconde, in data 06 maggio 2023 dalle ore 14:30 alle ore 17:30. 

 
3a GIORNATA: 9 maggio 2024 - prova di Matematica 

 

1. Dalle ore 8:00 alle ore 8:30 
a. apertura dei plichi con la rimozione dell’involucro alla presenza del Dirigente scolastico (o di un suo 

delegato) e degli insegnanti somministratori: 
 

Somm. 2^A MANOCALZATI: Guarino Giuseppina Somm. 5^A MANOCALZATI: Urciuoli Giulio 

Somm. 2^A CANDIDA: Concordia Angela Somm. 5^A CANDIDA: Tirone Marianna 

Somm. 2^C PAROLISE- S. POTITO: Martiniello M. Somm. 5^C PAROLISE- S. POTITO: Sogliano F. 
Somm. 2^F MONTEFREDANE-ARCELLA: Ferrara A. Somm. 5^F MONTEFREDANE-ARCELLA: Barbato G. 

 
 
b. rimozione dei sigilli delle prove di Matematica (reggette termosaldate incrociate e involucro di plastica 

trasparente) alla presenza di tutti i docenti somministratori di tutte le classi seconde della scuola 

c. consegna al docente somministratore di ciascuna classe seconda: 
a) dei fascicoli della classe seconda e quinta 
b) dell’elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la 

corrispondenza del nome e del cognome dell’allievo (inseriti dalla scuola) con il 

codice SIDI dell’allievo stesso 
c) delle etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo di Matematica 

d. etichettatura  da  parte  del  docente  somministratore  dei  fascicoli  di  Matematica  della  classe  loro 
assegnata, avendo cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli allievi che svolgono la prova con l ’ausi li 

o del file .mp3. 
 

CLASSE SECONDA PRIMARIA 



e. ore 9.00 inizio della prova: 

a. durata effettiva: 45 minuti 

b. eventuale tempo aggiuntivo (allievi disabili o DSA): 15 minuti 

c. distribuzione dei fascicoli prestando la massima attenzione alla corrispondenza tra allievo e 

codice SIDI riportato sull’etichetta in base a quanto riportato nell’elenco studenti per la 

somministrazione 
f. ore 09:45 termine della prova 

 
CLASSE QUINTA PRIMARIA 

 

g. ore 09:00 inizio della prova: 
a. durata effettiva: 75 minuti più 10 minuti (totale 85 minuti) per la risposta alle domande di 

background che si trovano al termine della prova di Matematica 
b. eventuale tempo aggiuntivo (allievi disabili o DSA): 15 minuti 
c. distribuzione dei fascicoli prestando la massima attenzione alla corrispondenza tra allievo 

e codice SIDI riportato sull’etichetta in base a quanto riportato nell’elenco studenti per la 
somministrazione 

h. ore 10:25 termine della prova 

 
Il tempo destinato alla prova di Matematica è comprensivo anche del tempo necessario per l’organizzazione 
pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, ecc.). 
Registrazione delle risposte con la compilazione della maschera elettronica a cura del Dirigente scolastico, 

della FS Area 1 e dei docenti somministratori delle classi seconde che registreranno, anche, i fascicoli delle 
classi quinte, in data 12 maggio 2023 dalle ore 14:30 alle ore 17:30. 

 

 
 

Le funzioni del Somministratore 
 

Per  garantire  che  la  rilevazione  del  SNV  si  svolga  in  modo  uniforme  e  corretto  è  fondamentale  che 
l’insegnante somministratore si attenga in maniera precisa e rigorosa alle procedure di seguito descritte. 
Responsabilità dell’insegnante Somministratore della Prova: 

1. Prendere   conoscenza   in   modo   approfondito   delle   procedure   descritte   nel   manuale   del 
Somministratore almeno una settimana prima della data prevista per la somministrazione. 

2. Assicurarsi che ciascun allievo riceva in modo corretto i materiali appositamente predisposti. 
3. Somministrare le prove nel modo indicato nel manuale del Somministratore. 
4. Assicurare che la somministrazione avvenga nei tempi stabiliti. 
5. Raccogliere,  alla  fine  della  somministrazione,  tutti  i  fascicoli  (sia  quelli  compilati  che  quelli 

eventualmente inutilizzati). 
 

 
 

Si allega cronoprogramma delle attività. 
 

 
 

                                                                                                          Il Dirigente Scolastico  
                                                                                                         f.to Antonella Pappalardo           

                        Firma autografa omessa ai sensi art.3 comma 2 del D.Lgs. 39/93  

 


